
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 01 DEL DÍA 15 DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2023 

OBJETIVO (S) Justificar la presentación de las cuentas de pago del instructor de formación titulada y complementaria por horas, para evidenciar el desarrollo de las formaciones mediante la plataforma virtual en el mes de diciembre 
de 2023 

N 
o. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANT 

A 
CONTRATIST 

A 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

TELÉFONO/EXT.SEN 
A 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 
Tito Fernel Bermúdez 
Botello 

16227900 
 

X 
  

Coordinación 
Académica 

tbermudez@sena.edu.
co 

2119999 ext. 
23615 

SI 

 

 

2 
Juan Sebastian Vanegas 

López 
1094947166  X  SENA  Juridico844@gmail.com 2119999 SI 

 

           

           

           

           

           

 
 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 

seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 

cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: JUSTIFICACIÓN DE EVIDENCIAS Y 

CUENTA DE PAGO POR 80 HORAS DE FORMACIÓN CAUSADAS EN EL MES DE 

DICIEMBRE 2023 DE LA FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA. 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 15 diciembre 
del 2023 

HORA INICIO: 

9:00 am 

HORA FIN: 

10:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE: Coordinación 
Académica reunión sala de instructores 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro de Tecnologías 
Agroindustriales de Cartago, 
Regional Valle del Cauca. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Justificación de la presentación de la cuenta de pago del instructor de 
formación titulada y/o complementaria por 80 horas, y sus evidencias de la 
formación de acuerdo con programación y lo reportado en el informe .PDF de 
Sofia Plus. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
 

Justificar la presentación de la cuenta de pago del instructor de formación 
titulada y/o complementaria por 80 horas y sus evidencias en el mes de 
diciembre de 2023, representadas en horas directas a formación de acuerdo 
con programación y lo reportado en el informe .PDF de Sofia Plus. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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El instructor relacionado en la presente acta, y que atienden formación titulada 

y/o Complementaria informa al coordinador académico Tito Fernel Bermúdez, 

que su reporte de horas en la plataforma Sofía Plus para el periodo 

correspondiente del 1 de diciembre hasta el 15 de diciembre del año 2023 de 

horas habituales por programación debe ser de 80 horas. Que estas horas 

deben ser evidenciadas y que por razones ajenas al instructor no se pudo 

descargar o tomar pantallazos del acceso y manejo de la plataforma, máxime 

que el rol del instructor se cerró por terminación de su contrato. 

 

Para justificar la labor del instructor dentro de los programas de formación y 

fichas asignadas el instructor expone que desarrolló formación en las 

siguientes fichas, programas y fechas, dejando de manifiesto y dando fe que 

sí desarrolló la formación como lo exigen los lineamientos: 

 

FICHAS PROGRAMA FECHA 

2879622 

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS 
Y ENTORNOS 
INTERACTIVOS 

DICIEMBRE DE 
2023 

2879603 GESTION AGROEMPRESARIAL 
DICIEMBRE DE 
2023 

2897904 
OPERACIONES COMERCIALES 
EN RETAIL 

DICIEMBRE DE 
2023 

2879604 GESTION AGROEMPRESARIAL 
DICIEMBRE DE 
2023 

 
En las anteriores fichas se desarrollaron acciones de formación con los 
aprendices de cada programa. Se asistió y se realizó conexión en la plataforma 
territorium. 
 
Se reitera que no se alcanzó a descargar evidencias de participación puesto 
que el sistema tuvo fallas y su contrato al terminarse, hizo que las plataformas 
de cerraran. 

 
De acuerdo con lo anterior y con la validación por parte de la coordinación, se 

procederá a presentar la cuenta de pago al Centro de formación. 
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CONCLUSIONES 

• El coordinador autoriza al instructor para que presente la cuenta de pago con el reporte 
de 80 horas y que evidencie por medio de esta acta las acciones realizadas durante la 
formación y fichas asignadas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Presentar la cuenta de pago por el total de 
horas que presenta el reporte .PDF TIEMPO 
ACT. APOYO A LA FORMACION 
correspondiente al período del mes de 
diciembre de 2023 y evidenciar las acciones de 
formación desarrolladas. 

Instructor en 
formación 

Diciembre 
15/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de 

una reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma 
virtual. 

 


